
 
 
Otis är världens största tillverkare av hissar, rulltrappor och rullramper. För arkitekter och konstruktörer, byggherrar och 

fastighetsägare är Otis världsledande på att förflytta människor. Otis tillverkar, installerar, moderniserar, underhåller och reparerar 

hissar, rulltrappor och rullramper, men hjärtat i verksamheten är problemlösning. Det spelar ingen roll om en kund behöver ett 

sofistikerat hissystem för världens högsta byggnad eller en enkel hiss till ett tvåvåningshus - vi kommer att leverera en så säker 

och tillförlitlig lösning som möjligt. Otis har verksamhet i mer än 200 länder och har mer än 60 000 anställda. Otis i Sverige 
omsätter ca 300 msek och har ca 160 anställda. 

 

 

  söker en erfaren Ekonomiassistent - Kundreskontra 

 
 
Arbetsuppgifter och tjänsten 
Vi på Otis söker en Ekonomiassistent med inriktning på kundreskontran, som vill ingå och utvecklas i vårt team.                                                       
Är du redo för en spännande tjänst inom ekonomisk redovisning och rapportering?  
Då ser vi fram emot din ansökan! 

 
I rollen ingår 
Att se till att arbetet med kundreskontra – hantering av fakturor, inbetalningar och avstämningar - utförs korrekt 
och i rätt tid. Vi vill att du ska ansvara för att avrapportering sker i tid och med förväntad kvalité, så att allt löper 
funktionellt. Utöver detta kommer du att arbeta med ekonomiuppgifter såsom bokföring av löner, avstämning av 
sociala kostnader samt diverse kontoavstämningar.  Vi tror också att du kan bidra med hjälp till övriga inom 
teamet genom olika sammanställningar och uppföljningar samt är pro-aktiv för att finna lösningar för företaget 
samt delta i uppkommande projekt, som ansluter till ditt arbetes innehåll.   

 
Erfarenhet och utbildning  
Vi söker dig med lägst en gymnasieexamen inom ekonomi samt minst tre års relevant arbetslivserfarenhet. Du har 
datorvana, är duktig på Officepaketet och framförallt Excel, men du har även erfarenhet från att arbeta med ERP 
system. För tjänsten behöver du ha goda kunskaper i svenska och engelska, i både tal och skrift.  Erfarenhet från 

en internationell koncern värdesätts. 
 
 
Person 
Vi lägger stor vikt vid dina personliga egenskaper, som utmärks av att du är noggrann, men också en driven 

person som får saker att hända. Du behöver lägga tid på att sätta dig in i och förstå nuvarande process, för att 
utifrån den kunna komma med förbättringsförslag. Då du kommer att vara en del av ett team där god teamkänsla 
är viktigt, så är du utåtriktad och samarbetar lätt med andra, samtidigt som att du trivs med att jobba 
självständigt. Som person är du också lösningsorienterad och ser positivt på förändringar. 

Vi erbjuder 
Ett självständigt och ansvarsfullt arbete i ett världsledande företag med goda utvecklingsmöjligheter.  
Våra medarbetare är vår mest värdefulla tillgång. Vi värderar mångfald och tror på att bygga en kultur av 
inspiration och ömsesidig respekt där personlig och professionell utveckling uppmuntras. 
 
 
Ansökan 
Låter det intressant? 
Välkommen med din ansökan i form av CV och personligt brev till rekrytering.sverige@otis.com, märk: 
”Ekonomiassistent Kundreskontra”, senast den 28 september 2018.  Frågor om tjänsten besvaras av Hans 
Goldschmidt, Redovisningschef, tel: +46 (0)70 421 33 84 
 
Välkommen med din ansökan! 
 
Besök gärna vår hemsida www.otis.com för ytterligare information om Otis. 
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