Otis &r vérldens stérsta tillverkare av hissar, rulltrappor och rullramper. For arkitekter och konstruktérer, byggherrar och
fastighetsdgare &r Otis vérldsledande p§ att férflytta ménniskor. Otis tillverkar, installerar, moderniserar, underh8ller och reparerar
hissar, rulltrappor och rullramper, men hjértat i verksamheten &r problemlésning. Det spelar ingen roll om en kund behéver ett
sofistikerat hissystem fér vérldens hégsta byggnad eller en enkel hiss till ett tv8v8ningshus - vi kommer att leverera en s8 séker
och tillférlitlig 16sning som mdjligt. Otis har verksamhet i mer &n 200 ldnder och har mer &n 60 000 anstéllda. Otis i Sverige
omsétter ca 300 msek och har ca 160 anstéllda.

OTIS sOker en erfaren Ekonomiassistent - Kundreskontra

Arbetsuppgifter och tjdansten

Vi pa Otis soker en Ekonomiassistent med inriktning pa8 kundreskontran, som vill ingd och utvecklas i vart team.
Ar du redo foér en spannande tjanst inom ekonomisk redovisning och rapportering?

D& ser vi fram emot din ansokan!

I rollen ingér

Att se till att arbetet med kundreskontra - hantering av fakturor, inbetalningar och avstamningar - utférs korrekt
och i ratt tid. Vi vill att du ska ansvara for att avrapportering sker i tid och med forvéantad kvalité, sd att allt 16per
funktionellt. Utdver detta kommer du att arbeta med ekonomiuppgifter sdsom bokféring av l6ner, avstamning av
sociala kostnader samt diverse kontoavstamningar. Vi tror ocksa att du kan bidra med hjalp till 6vriga inom
teamet genom olika sammanstéllningar och uppféljningar samt ar pro-aktiv for att finna l6sningar for foretaget
samt delta i uppkommande projekt, som ansluter till ditt arbetes innehall.

Erfarenhet och utbildning

Vi soker dig med l&gst en gymnasieexamen inom ekonomi samt minst tre rs relevant arbetslivserfarenhet. Du har
datorvana, ar duktig pd Officepaketet och framférallt Excel, men du har aven erfarenhet fran att arbeta med ERP
system. For tjansten behdver du ha goda kunskaper i svenska och engelska, i bade tal och skrift. Erfarenhet fran
en internationell koncern vardesatts.

Person

Vi lagger stor vikt vid dina personliga egenskaper, som utmarks av att du &r noggrann, men ocksa en driven
person som far saker att hinda. Du behéver ldgga tid pd att sétta dig in i och férstd nuvarande process, for att
utifrén den kunna komma med forbattringsforslag. D& du kommer att vara en del av ett team dar god teamkansla
ar viktigt, s8 &r du utatriktad och samarbetar |4tt med andra, samtidigt som att du trivs med att jobba
sjalvstandigt. Som person &r du ocksa losningsorienterad och ser positivt pa forandringar.

Vi erbjuder

Ett sjalvstandigt och ansvarsfullt arbete i ett varldsledande foretag med goda utvecklingsmdjligheter.
Vara medarbetare &r var mest vardefulla tillgang. Vi varderar mangfald och tror pd att bygga en kultur av
inspiration och émsesidig respekt dar personlig och professionell utveckling uppmuntras.

Ansokan

L3ter det intressant?

Valkommen med din ansdkan i form av CV och personligt brev till rekrytering.sverige@otis.com, mark:
"Ekonomiassistent Kundreskontra”, senast den 28 september 2018. Frdgor om tjinsten besvaras av Hans
Goldschmidt, Redovisningschef, tel: +46 (0)70 421 33 84

Valkommen med din ansodkan!

Bestk garna var hemsida www.otis.com for ytterligare information om Otis.
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